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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento di contabilita & adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comn@eld.Igs.
18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattieita di programmazione finanziaria, di prewise, di
gestione, di rendicontazione, di investimento eedisione nonché le procedure da seguire per laoges
delle entrate e delle spese dell'ente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersimeostrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionamendel Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici dei servizi e deppjerformance, con il regolamento sui controlli eganerale,
con gli altri regolamenti dell'ente.

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, codefinito dall’art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, @anizzato in
modo da garantire I'esercizio delle funzioni di cdinamento e di gestione dell’attivita finanziadell'Ente
e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;

b. la rilevazione e dimostrazione dei risultatgdstione;

c. la gestione del bilancio riferita alle entrate;

d. la gestione del bilancio riferita alle spese;

e. il controllo e salvaguardia degli equilibri diamcio;

f. i rapporti con il servizio di tesoreria e com gkri agenti contabili interni;

g. i rapporti con I'organo di revisione economideaiziaria,;

h. la tenuta dello stato patrimoniale e contradegli inventari;

i. la tenuta della contabilita ai fini fiscali

j. i rapporti con la funzione del controllo di geste e con i servizi dell’ente.

Art. 3

Il Responsabile Servizio economico Finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario e pratpoalla verifica di veridicita delle previsioni ditrata e di
compatibilita delle previsioni di spesa, avanzae\dri servizi, da iscriversi nel bilancio di preene ed
alla verifica periodica dello stato di accertamesidtie entrate e di impegno delle spese.

2. esprime il parere di regolarita contabile spleposte di deliberazione di Giunta e di Consiglicui al
successivo articolo 4;

3. appone il visto di copertura finanziaria di alisuccessivo articolo 5;

4. é responsabile della tenuta della contabilitéiEaee nelle forme e nei termini voluti dalla legge dal
presente regolamento;

5. segnala obbligatoriamente al Sindaco, al Segve@enerale, all’Organo di revisione ed alla Caite
Conti Sezione Controllo, fatti o atti di cui siango a conoscenza nell’esercizio delle funzioni pbgsano,
a suo giudizio, comportare gravi irregolarita dstigne o provocare danni allEnte, nonché comupiea
iscritto I'eventuale verificarsi di situazioni tala pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosinte previsto al
successivo art. 6;

6. predispone tutti i documenti di programmazierdt rendicontazione con le modalita previste mesente
regolamento;

7. Controlla e verifica 1 rendiconti predispostidvari responsabili di settore relativi all’utiia dei
contributi straordinari assegnati al’lEnte con wiluc di destinazione da parte di altre amministnazio
pubbliche;

8. rende disponibili per i responsabili dei serdell’Ente le informazioni e valutazioni di tipininziario
ed economico-patrimoniale necessarie per I'eserdeile loro funzioni.

7. Il responsabile del servizio finanziario, nelilzito delle sue competenze, emana circolari ingtagive e
attuative al fine di orientare e favorire un'addgugestione dei servizi comunali.



Art. 4
Il parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @detl’49 del D.Lgs. n. 267/2000 & espresso dal Resgile del
Servizio Finanziario sulla proposta di provvedineemntro 15 giorni dal suo ricevimento.

2. ll parere di regolarita contabile quale dichizwae di giudizio e atto di valutazione deve riglae:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili préwisel D.Lgs. n. 267/2000;

b) 'osservanza dei principi contabili generaliagaplicati previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel pnésesgolamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previsti#aldinamento contabile e finanziario degli entichli,
anche in riferimento alle competenze degli orgawiictzione politica e dei responsabili della gesé;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspetntabile;

f) la disponibilita delle risorse sul capitolo qui Einiziativa dovrebbe essere successivamentesgnpta;

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti romico-finanziari e patrimoniali del procedimentwrhativo
dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere ovvero lo stesso hon sia positivo o chess@o®o di integrazioni e modifiche sono rinviagatro tre
giorni, con motivata relazione, al servizio propatee

4. Non costituiscono oggetto di valutazione delf®esabile del Servizio Finanziario le verificherei il
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspetti contabili per i quali risponde il responsakiilsettore
che ha apposto il parere di regolarita tecnicaudalt'art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

5. L’eventuale omissione del parere di regolarititabile per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altreidagibni di carattere contabile, economico patriratene
fiscale, & valutata esclusivamente dal Responsdbll&ervizio Finanziario, il quale, nei casi sopsposti,
dichiara l'irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere € sempre espresso in forma scrittpsswitto e munito di data, inserito nell'atto éorso di
formazione.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria

1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all’art. 153, comma 5ld®Lgs. n.
267/2000 e reso dal Responsabile del Servizio Eiagn, entro 15 giorni dal suo ricevimento, e deve
riguardare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria dell@sspp come previsto nei commi successivi, sull’uxita
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impexy

b) la giusta imputazione al bilancio annuale oiphumale;

c) la competenza del responsabile del serviziogrepte;

d) l'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amstriazione il Responsabile del Servizio Finanpiasi
fini del rilascio dell'attestazione di coperturandinziaria, deve tener conto dello stato di reatizeee
dell'avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione lefigre inerenti il rispetto di norme e regolameiguardanti
aspetti non prettamente contabili per i quali rigp® il dirigente che ha sottoscritto la determioagi
d’'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiesgione, non puo essere rilasciato il visto dperbura
finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo o iebeessitino di integrazioni e modifiche sono @] entro
tre giorni, al servizio proponente evidenziandoativi del mancato rilascio. Ove necessario il rexsadbile
provvede entro lo stesso arco di tempo ad inviarevatta relazione al responsabile proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali dotevole gravita tali da pregiudicare gli equililatel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanzigoiad sospendere il rilascio delle attestazioni giertura
finanziaria con le modalita di cui al successivicalo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scrittpsswitto e munito di data, inserito nell'atto éorso di
formazione.



Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del S&r/Finanziario

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € ofpild a segnalare i fatti gestionali dai quali passderivare
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri dildncio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprietaalani ove rilevi che la gestione delle entraidetie spese
evidenazi il costituirsi di situazioni, non compehiiada maggiori entrate 0 minori spese, tali dagiudicare

gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigtai di cui ai precedenti commi possono riguardarehe la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pirfinanziamento della spesa d’investimento qualer
evidenzino situazioni che possono condurre a $gjudiella gestione di competenza o del conto réside,

se non compensate da variazioni gestionali posifpessono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportueaite documentate, e le valutazioni, adeguatamente
motivate, sono inviate al Sindaco, al Segretarinwuale, all'Organo di Revisione ed alla Corte dentCin
forma scritta.

5. La segnalazione é effettuata entro sette gdalté conoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell'art. 193 del D.Lgs.267/2000, provvede al riequilibrio entro tregtarni dal
ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid copertura
finanziaria delle spese, il responsabile del Sakinanziario pud contestualmente comunicare ggstii

di cui al comma quarto, la sospensione, con effiettoediato, del rilascio delle attestazioni di cape
finanziaria.

8. La decisione di sospendere il rilascio dellesaéizioni di copertura finanziaria deve esserevataicon
lindicazione dei presupposti di fatto e delle @i giuridiche che hanno determinato la decisione
medesima.

9. La sospensione del rilascio dell'attestazione giectura finanziaria opera, in ogni caso, qualaesdorsi
trenta giorni dalle segnalazioni di cui ai commégedenti, gli organi competenti non abbiano adwttat
provvedimenti necessari al fine di ricostituire egjuilibri di bilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita delideliberazioni degli organi collegiali

1. Le previsioni del Documento Unico di Programroaei (DUP) costituiscono vincolo di coerenza
decisionale ai fini dei successivi provvedimentilal&iunta o del Consiglio comunale. Le deliberakzidi
rispettiva competenza non possono, pertanto, desbslai contenuti programmatici e dagli obiettiefiniti

nel DUP, anche per non pregiudicare gli equililli lilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza e vatdic

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle tgpali deliberazioni che siano espressione di mero
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi darattere operativo-gestionale. Su tali propaoste é
richiesto alcun parere istruttorio da parte dgpoesabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, rigurardo alle proposte di deliberazioni che, olie
merito amministrativo (atti di mero indirizzo), idono anche sulla discrezionalita operativa dgy@asabile
del servizio interessato, il quale & tenuto adiespe il proprio parere di regolarita tecnica;

¢) dal Responsabile del Servizio Finanziario, metgiadl proprio parere di regolarita contabile firmaato ad
attestare il mantenimento degli equilibri del bdem con riguardo alle proposte di deliberazione,cim
attuazione delle previsioni programmatiche, congrast impegni di spesa o diminuzione di entrate
compensabili con maggiori entrate 0 minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti comrevisioni del DUP per difformita o contrasto cgin
indirizzi e le finalita dei programmi approvati, reo da considerare inammissibili. Quelle che rilevan
insussistenza di copertura finanziaria o incomflagibtra le fonti di finanziamento e le finalita dpesa
ovvero tra le risorse disponibili (finanziarie, umeae strumentali) e quelle necessarie per la eealiane del
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.



4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta deliberazione sottoposta all'esame ed alla disocoss
dell'organo deliberante, e dichiarata dal Presiglaetdl consiglio comunale o dal Sindaco, su propdsta
Segretario comunale e sulla scorta dei pareritistiwdei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiatet pareri istruttori sulla proposta di deliberampnon
consente che la proposta medesima venga esamindisciessa dall’organo competente. In tal caso la
proposta di deliberazione potra essere approvdta dmpo aver provveduto, con apposita e motivata
deliberazione dell'organo competente, alle necessaodificazioni dei programmi e degli obiettivi atle
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPet lalancia

Art. 8
Servizio economato

1.Per la gestione di cassa delle spese d'ufficioodi rilevante ammontare € istituito un servizioreamato

ai sensi dell’'art.153, comma7 del TUEL.

L'organizzazione, le competenze ed il funzionamed#éd servizio economato sono disciplinate da uno
specifico e separato regolamento.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 9
Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatéedelogrammazione, gli strumenti della programnmiagio
degli enti locali sono:

- il documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente |oo stitattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- tutti i documenti di programmazione settorialepsti dalla normativa vigente.

Art. 10
Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piat@ategico di mandato dell'ente definito sulla bdsé
programma elettorale del Sindaco e costituiscarni@adempimento programmatorio spettante al Simdac
2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonedi riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianifioaze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dakSmédl Consiglio entro i termini previsti nello Git®.

4. Il documento é redatto per programmi e progetirispetto del postulato della coerenza tra uduenti
del sistema di bilancio.

Art. 11
Documento unico di Programmazione

1.1 documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidéegica ed operativa dell'ente su cui costruirdareio di
previsione;

- € composto dalla Sezione strategica della dyatea quelle del mandato amministrativo, e dalai@e
operativa di durata pari a quello del bilancio dipsione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per lamaione del bilancio di previsione.



2. Il documento unico di programmazione € predigpoeel rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegatd del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giuntagesta al Consiglio il documento unico di programimae
per le conseguenti deliberazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lcegth di delibera del bilancio di previsione finanzala
Giunta presenta al Consiglio, la nota di aggioreaim del documento unico di programmazione.

5. Il parere di regolarita tecnica e rilasciatotdti i responsabili dei servizi che saranno coltivoella
realizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaia tale documento deve evidenziare gli efféttanziari
complessivi conseguenti alla realizzazione dei gttilgzioni e hon necessariamente l'equilibrio ithrizio
che invece dovra essere conseguito nella faseldzi@ne del bilancio di previsione

Art. 12
Il bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboragalla base delle linee strategiche contenute nelm e
deliberato osservando i principi contabili geneeadipplicati allegati al decreto legislativo 23ggio 2011, n.
118, e successive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di dlialeegato n. 9 del D.Lgs. n.118/2011 e successive
modificazioni, comprendente le previsioni di congreta e di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza deglicggesuccessivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza cqoriilcipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del B4. n.
118/2011 e successive modificazioni (principio @@bmpetenza finanziaria) e rappresentano le erdrég
spese che si prevede saranno esigibili in ciasdegb esercizi considerati, anche se la relativialighzione

€ sorta in esercizi precedenti.

Art. 13
Iscrizione del risultato di amministrazione

1. L’avanzo di amministrazione puo essere appliedtoilancio nel rispetto dei vincoli in cui & digb, ai
sensi dell’art. 187 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Il risultato di amministrazione accertato aiSatell’articolo 186del TUEL, € immediatamente apgtio
all'esercizio in corso di gestione contestualmexie delibera di approvazione del rendiconto.

3. Per la copertura del disavanzo di amministrazjpmssono essere utilizzate, per I'anno in consereé due
successivi, tutte le entrate, con eccezione dilgysebvenienti dall'assunzione di prestiti e di Bpi@venti
specifica destinazione per legge.

4. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono essere destinate solo alla comedu
squilibri del bilancio investimenti.

Art. 14
Fondo di riserva

1. Nella parte corrente del bilancio di previsi@precisamente nella Missione “Fondi e Accantondrhén
iscritto un fondo di riserva di importo non infer@oallo 0,30 per cento e non superiore al 2 petocdal

totale delle spese correnti inizialmente previstbilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs

267/2000, il limite minimo previsto dal comma 1takslito nella misura dello 0,45 per cento del ketdelle

spese correnti inizialmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la metdldstanziamento, per integrare la dotazione datgrventi di

spesa corrente le cui previsioni risultino insuéfdi rispetto agli obiettivi. L’altra meta delldemziamento e
riservata alla copertura di eventuali spese noweatibili, la cui mancata effettuazione comporteesblanni

certi al’Ente.

4. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Flire Accantonamenti” e iscritto un fondo di risemdia
cassa di importo non inferiore allo 0,20 per cedéd totale delle spese finali inizialmente previgte
bilancio.



Art. 15
Fondo Pluriennale Vincolato

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascsgr@zio considerato nel bilancio, prima degli gtamenti
riguardanti le entrate, il Responsabile del Seoviznanziario provvede ad iscrivere le voci relatal fondo
pluriennale vincolato.

2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto inrata, distinto in parte corrente e in c/capital@ari alla
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il fonstanziati nella spesa del bilancio dell’'esercizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio duiferiscono le spese.

3. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimeataiascun programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlwmiennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizigmenti che costituiscono la copertura di spes@mpagnate
negli esercizi precedenti a quello cui si riferiglckilancio e imputate agli esercizi successiwital caso il
Responsabile del Servizio Finanziario provvede rmuttamente ad iscrivere i valori di bilancio sulkesé
del cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cdefitesercizio, destinate a costituire la copertdr spese
che si prevede di impegnare nel corso dell’eserdiai si riferisce il bilancio, con imputazione iagsercizi
successivi.

4. Nel caso di spese per le quali non sia posdilgterminare in fase di costruzione del bilanagsigibilita
nel corso dei vari esercizi, o di investimenti prdi cronoprogramma, il Responsabile del Servizio
Finanziario potra iscrivere, nel primo anno, l'itesomma nel documento di bilancio nel Fondo Phmade
Vincolato relativo alla missione ed al programmastuiferisce la spesa, e nel PEG nello specitiapitolo

di spesa che si & programmato di realizzare, asemen risultano determinati i tempi e le modalita.

Art. 16
Fondo Crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti”, all'interno del programma “léon
crediti di dubbia esigibilitd” & stanziato I'accanamento al fondo crediti di dubbia esigibilita, cili
ammontare & determinato in considerazione dell'mapdegli stanziamenti di entrata di dubbia e dilf
esazione.

2. La determinazione del Fondo é effettuata dapResabile del Servizio Finanziario che sceglie talatita
di calcolo della media per ciascuna tipologia dir&a o per tutte le tipologie di entrata, nel eitp dei
criteri contenuti nell’esempio n. 5, riportato ippendice, del principio si cui all'allegato 4.2 dgcreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118. Di detta scdBiamotivazione nella nota integrativa al bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoe ravvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazidin
importo maggiore a quelle previste dal punto preoézl dandone adeguata motivazione nella nota
integrativa al bilancio .

4. L’'accantonamento al fondo crediti di dubbia #sliga non &€ oggetto di impegno e genera un’ecoiacn
bilancio che confluisce nel risultato di amminigicaene come quota accantonata.

Art. 17
Altri fondi

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti” all'interno del programma “Altr
fondi”, sono stanziati specifici accantonamentatiel ad ulteriori fondi riguardanti passivita potali, sui
quali non é possibile impegnare e pagare. In datie, potranno essere previsti accantonamentifgedo
rischi spese legali”, “fondo spese per indennitdimik mandato”, “fondo spese impreviste per gestion
sinistri”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilemconfluiscono nella quota accantonata del risolt
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanteyisto dall’articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. Z8300.

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nonipugepficarsi, il responsabile del Servizio Fin&ro
provvede a liberare dal vincolo la corrispondentetg del risultato di amministrazione.



Art. 18
Allegati al bilancio

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documtigorevisti dall'art. 172 del TUEL.
2. | responsabili dei servizi competenti provveda@a loro compilazione mentre il Responsabile del
Servizio Finanziario ne verifica la coerenza caraljfi documenti di bilancio.

Articolo 19
Processo di formazione del bilancio

1.1l Consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato nei commi susiggs
approva il bilancio di previsione finanziario rifier ad almeno un triennio, comprendente le prerisdh
competenza e di cassa del primo esercizio del ¢g@ramnsiderato e le previsioni di competenza degli
esercizi successivi, osservando i principi contadpinerali e applicati allegati al decreto legisiat23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

2.Ai fini della formazione dei documenti di bilancii responsabili dei servizi elaborano, sulla bdske
linee programmatiche di indirizzo e delle direttivepartite dalla Giunta Comunale, nonché delleridte
indicazioni di carattere finanziario o gestiondkevute, le proposte finanziarie necessarie pétubaione
dei programmi e progetti di rispettiva competercaayedate della relativa programmazione operatih e
tutte le informazioni necessarie ai fini dell’appagione dei documenti di bilancio. Le proposte @
trasmesse al responsabile del servizio finanzemtoo il 30 settembre di ogni anno.

3.Sulla base delle proposte pervenute il respolesdel servizio finanziario verifica la compatibdlicon
linsieme delle risorse ipotizzabili ed elabora upama bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale entro il 15 ottobre. Qualora risulti nesee®, la Giunta comunale fornisce ai responsalaii
servizi le indicazioni per I'adeguamento delle psig formulate, che dovranno essere valutate diertm
con gli assessori di riferimento e trasmesse glorsabile del servizio finanziario entro il 31 Gite.

4.la Giunta Comunale approva gli schemi di bilanaimuale e tutti i documenti allegati entro il 15
novembre.

5.1 termini suindicati hanno natura ordinatoria etranno subire modifiche compatibilmente con le
disposizioni legislative sulla finanza locale vigen

6.La relativa deliberazione viene trasmessa, a d@h servizio finanziario, allorgano di revisione
economico-finanziaria almeno 20 giorni precedenteimine previsto per I'approvazione del bilancib.
relativo parere dovra essere reso entro i sucaelisni giorni.

7.Lo schema del bilancio di previsione unitamemntgéogumenti allegati vengono depositati pressofldis
segreteria 20 giorni prima la data prevista pepdravazione del bilancio, la relazione dell’orgadio
revisione , contenente il parere di cui all'art92@l T.U.E.L. & trasmessa all’'organo consiliareeced0
giorni precedenti la data prevista dalla normagigal’approvazione del bilancio stesso.

8.1l Sindaco, entro dieci giorni dall’avvenuta apymzione dei suddetti atti da parte della Giuntayyede a
darne notizia al Presidente del Consiglio che pedeva ad informarne immediatamente i Consiglieri
comunali.

9.1 consiglieri potranno presentare emendamelatisehema di bilancio entro i 10 giorni succesalla data

di deposito. Gli emendamenti devono essere prds@nfarma scritta, non possono determinare shiilili
bilancio e, nel caso prevedano maggiori spese atioer indicare i mezzi di copertura.

10.Gli emendamenti presentati potranno essere posliscussione solo dopo aver acquisito il padire
regolarita tecnica del responsabile del serviziergssato e di regolaritd contabile del responsadbeél
servizio finanziario e il parere dell’organo di igene.

Articolo 20
Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoledati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione di cui all'art. 8 del Tuel,donoscenza
dei contenuti significativi del bilancio annualelei suoi allegati, I'ente pud disporre forme diaudtazione
degli enti, delle istituzioni, delle forme orgaritize e associative della societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possortoeal essere illustrati in apposite forme di coroanione a
cura dell'ente e in particolare anche tramitelitatd di strumenti informatici per assicurarne unaliore e
piu facile conoscenza da parte del cittadino.



Articolo 21
Il piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € il documente @ermette di declinare in maggior dettaglio la
programmazione operativa contenuta nell'appositaiocBe del Documento Unico di Programmazione
(D.U.P.).

2.Quale strumento operativo-informativo e di coldrodell’attivita gestionale, costituisce [l'atto
fondamentale che realizza il raccordo tra le fumizidi indirizzo politico-amministrativo espressegtia
organi di governo e le funzioni di gestione finalte a realizzare gli obiettivi programmati, sgetit alla
struttura organizzativa dell’ente.

3. Il piano esecutivo di gestione:

a) ha un’estensione temporale pari a quella dehbib di previsione;

b) é redatto per competenza e per cassa con rifetamal primo esercizio considerato nel bilancio di
previsione;

c) e redatto per competenza con riferimento a wlitiesercizi considerati nel bilancio di previsioon
successivi al primo;

d) ha natura previsionale e finanziaria, ha corttepuogrammatico e contabile, ma puo conteneriedilat
natura extracontabile;

e) ha carattere autorizzatorio, poiché definisdanée guida espresse dagli amministratori rispaittattivita

di gestione dei responsabili dei servizi e poichélievisioni finanziarie in esso contenute costano
limite agli impegni di spesa assunti dai resporsdei servizi;

f) ha rilevanza organizzativa, in quanto distindggieesponsabilita di indirizzo, gestione e contrad esso
connesse.

4. |l piano dettagliato degli obiettivi di cui alticolo 108, comma 1 del TUEL e piano della perfance di
cui all'articolo 10 del decreto legislativo 27 dite 2009, n. 150, sono unificati organicamenteRiaho
Esecutivo di Gestione.

Articolo 22
Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e fattexistiche evidenziate nel Principio Contabilpphcato
alla programmazione di Bilancio, punti da 10.1 410

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Pianecksvo di Gestione dovra individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione e gli indicatori pdrmonitoraggio del loro raggiungimento raccordedin le
Missioni ed i Programmi del Bilancio e del DUP;

c) le dotazioni di risorse umane e strumentali.

3. Nel PEG:

- le entrate sono articolate in titoli, tipologttegorie, capitoli, ed eventualmente in articoli

- le spese in missioni, programmi, titoli, macroaggti, capitoli ed eventualmente in articoli;

4. | capitoli costituiscono l'unita elementare geino esecutivo di gestione ai fini della gestiendella
rendicontazione e sono raccordati almeno al quarttio dei conti finanziario di cui all'articolo5l del
Tuel.

Articolo 23
Procedimento di formazione del piano esecutivo diegtione

1. Il Segretario Generale, avvalendosi della bolfazione dei responsabili dei settori, propon@ragihno
esecutivo il PEG per la sua definizione ed appriovesz

2. Entro il termine di 20 giorni successivi allaliderazione del bilancio di previsione annuale lara
comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestione absituisce atto di indirizzo politico-amministiadi e
direttiva nei confronti dei responsabili dei sdttor

3. Alla delibera di PEG, corredata del parereedotarita contabile del responsabile del serviiarfziario,

e allegato il prospetto concernente la ripartizicshedle tipologie in categorie e dei programmi in
macroaggregati, secondo lo schema previsto daljatb 8 del d.Igs. 118/2011 e successive modifiche.



4. Nelle more dell'approvazione del bilancio la Gaupuo approvare un PEG provvisorio che autorizza i
dirigenti ad impegnare secondo le regole dellaigestprovvisoria.

Articolo 24
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio é inteso come assettstigrale da preservare con continuita e con rifenio a
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaxa@rni di bilancio il pareggio finanziario e tutfii equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimestgcondo le
norme contabili vigenti e il presente regolamectm particolare riferimento agli equilibri di contpaza e
di cassa nel senso di garantire un fondo di camsaegativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai respotisadiie

aree e, sulla base delle rilevazioni di contabilitagenerale, provvede a:
a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodidéessocieta
partecipate e a proporre le misure necessarigiati@re il pareggio qualora i dati della gestidimanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazionéi gestione, per squilibrio della gestione di
competenza, di cassa ovvero della gestione deiluiesnonché le misure opportune per raggiungere
l'obiettivo previsto per il rispetto del saldo di omapetenza finanziaria  potenziata;
b. istruire i provvedimenti necessari per il riplandegli eventuali debiti fuori bilancio;
c. adottare le iniziative necessarie ad adegudondo crediti di dubbia esigibilita accantonatd ngeultato

di amministrazione in caso di gravi squilibri rigdanti la gestione dei residui.

4. Il Consiglio provvede con apposito atto delitismg entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atlel
permanere o meno degli equilibri generali di bilare ad adottare eventualmente, gli altri provvesitndi
cui all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel. La deblaeone € allegata al rendiconto dell’eserciziatreo.

Articolo 25
Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva € utilizzato con deliberazodella Giunta con le modalita previste dalla radiva e
possono essere deliberati sino al 31 dicembreadcan anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risergano comunicate al Consiglio nel corso della prima
adunanza utile.

Articolo 26
Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni di competenza e di cassa nel corscedelicizio
sia in entrata che in spesa, per ciascuno deglieseonsiderati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsiiame salvo quelle previste:

- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetiellorgano esecutivo

- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dgdaesabile del servizio finanziario.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgesportunamente motivata, delle variazioni dirila di
competenza del Consiglio salvo ratifica, a pendediadenza, da parte dell'organo consiliare er@fogiorni
seguenti e comunque entro il 31 dicembre dell'anmorso se a tale data non sia scaduto il prettioine.

Articolo 27
Variazioni di bilancio di competenza della giunta

1. Sono di competenza della Giunta:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di competenza del responsdhile
servizio finanziario previste dall'art. 175 commeguater del Tuel;

b) le seguenti variazioni di bilancio non aventitura discrezionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio:



b1l) Sein corso di esercizio provvisorio:

- variazioni riguardanti l'utilizzo della quotangolata e accantonata del risultato di amminigbrae, in
attesa dell’'approvazione del consuntivo, dopo lfappzione da parte della stessa giunta del praspett
aggiornato del risultato di amministrazione presunt
- variazioni consistenti nella mera reiscriziaieeconomie di spesa derivanti da stanziamentildn&io
dell'esercizio precedenti corrispondenti a entvateolate;
b2) variazioni compensative tra le dotazioni detlissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo risorse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della firaldella spesa definita nel provvedimento di assggna
delle risorse, o qualora le variazioni siano nem@ssper l'attuazione di interventi previsti daebg
istituzionali di programma o da altri strumentipdogrammazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig
b3) variazioni compensative tra le dotazioni deflissioni e dei programmi limitatamente alle speseil
personale, conseguenti a provvedimenti di trasfemiom del personale all'interno dell'ente;
b4) variazioni delle dotazioni di cassa salvo udi competenza del responsabile del servizioiraxio;
b5) variazioni riguardanti il fondo pluriennalengblato necessarie alla reimputazione delle engatelle
spese riaccertate nell’esercizio precedente effiettentro i termini di approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente dgiiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

Articolo 28
Variazioni di competenza del responsabile del semio finanziario

Il responsabile del servizio finanziario puo effare per ciascuno degli esercizi del bilanciodguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoediigne, fra capitoli di entrata della medesimagaitia e
fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregastluse le variazioni dei capitoli apparteneiti a
macroaggregati riguardanti i trasferimenti corrgntontributi agli investimenti, e ai trasferimeimt conto
capitale, che sono di competenza della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziameniguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli sziEamenti
correlati, in termini di competenza e di cassa.lussc quelle dell'art. 175 comma 5-bis del Tuel;li Ta
variazioni sono comunicate trimestralmente allan@iu

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviepriguardanti l'utilizzo della quota vincolataaecantonata

del risultato di amministrazione consistenti natfeera reiscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di  bilancio  dell'esercizio  precedenteorrispondenti a entrate  vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantiarsamenti ai conti di tesoreria statale intestéiérae e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

Tali variazioni sono comunicate alla Giunta trinnehente o comunque entro il 31 dicembre

Articolo 29
Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraitua la verifica generale di tutte le voci dirata e di
uscita compreso il fondo di riserva e il fondo dt&sa, al fine di assicurare il mantenimento dedg@io di
bilancio ed anche la migliore allocazione dellonie finanziarie nella prospettiva della realizaagi dei
programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sati@b Consiglio non appena & possibile delineare ¢
attendibilita il quadro definitivo del bilancio édcomunque deliberata entro il 31 luglio di ciasemno da
parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilssano elaborate dal responsabile del servizio fizaio
sulla base delle risultanze comunicate dai vaettliri d’area e delle indicazioni della Giunta.



Articolo 30
Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione poss@ssere deliberate non oltre il 30 novembre di cilastno,
fatte salve le seguenti variazioni che possonoresdeliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno:
a) listituzione di tipologie di entrata a destimee vincolata e il correlato programma di spesa;
b) l'istituzione di tipologie di entrata senza wiwdi destinazione, con stanziamento pari a zZesgguito di
accertamento e riscossione di entrate non previdtigancio;

¢) l'utilizzo delle quote del risultato di ammimistione vincolato e accantonato per le finalitalpauali

sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli egdrccui sono esigibili, di obbligazioni riguardaentrate
vincolate gia assunte e, se necessario, delle spesdate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio, adottate con determidel responsabile del servizio finanziario, fla
stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vitato e gli stanziamenti correlati, in termini dinagpetenza

e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiarsamenti ai conti di tesoreria statale intestéiérae e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di aieaono,
fatte salve le variazioni correlate alle variaziahibilancio previste dal comma precedente che qruss
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascoa.an

Articolo 31
Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trass®al tesoriere inviando l'apposito prospettaplisato
dal d.Ilgs. 118/2011, allegato al provvedimentopgiravazione della variazione. Sono altresi trasenaks
tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del lorccertamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.

TITOLO Il - LA GESTIONE DEL BILANCIO

Articolo 32
La gestione dell'entrata

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Articolo 33
Disciplina dell'accertamento

1. L'entrata & accertata quando, sulla base diedotiocumentazione, viene individuata la ragione del
credito, il titolo giuridico che supporta il credjtil soggetto debitore, 'ammontare del creditorélativa
scadenza in relazione a ciascun esercizio finanzéantemplato dal bilancio di previsione secondargo
riportato dall’art. 179 del TUEL e dal Principio @abile Applicato alla gestione punti da 3.1 a 3&l6 4/2

del D.Lgs. n. 118/2011 e successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualengi@ccertata I'entrata e individuato nel respotsats!
servizio al quale & assegnato, con il Piano Esexuli Gestione, il capitolo a cui I'entrata si risze. Ad
esso compete anche la responsabilita di complétarecedimento di incasso delle somme ancoratiecai
residuo sullo stesso capitolo. Il responsabile s##vizio deve operare affinché le previsioni diratat si



traducano in disponibilita finanziarie certe, lideied esigibili sulla base degli indirizzi e daliecttive degli
organi di governo dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma paEnte trasmette al Responsabile del Servizio Eiaao
'idonea documentazione con proprio provvedimewtboscritto, datato e numerato progressivamente.
4.La rilevazione nelle scritture contabili dell&tamento di entrata avviene a cura del Respoesdbil
Servizio finanziario

Articolo 34
Riscossione

1. La riscossione delle somme dovute all'ente @adita mediante emissione di ordinativi o reverdali
incasso, sottoscritti e trasmessi anche in modadftérmatica dal responsabile del Servizio Finanaial
tesoriere dell’'ente.

2. Gli ordinativi di riscossione devono contenantiet le indicazioni di cui all'articolo 180, comn®adel
TUEL.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscaami ey

a. versamento sul conto intestato al tesoriere oafalte un conto aperto presso la Tesoreria central
dello Stato;

b. versamenti su conto corrente postale;

C. versamenti con moneta elettronica;

d. versamenti ad altri agenti contabili dell’ente.

3. gli incaricati della riscossione, salvo diveriaposizione di legge, devono versare presso lardéda
dell’ente le somme riscosse a qualunque titolooebr giorni dalla riscossione. Si potra prescindixdale
termine qualora la somma giacente riscossa nomrisuii¥ euro.

Articolo 35
Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfata e consiste nel trasferimento delle somme ssEoelle
casse dell'ente entro i termini previsti dalla camione con il tesoriere.

Articolo 36
La gestione della spesa

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Articolo 37
Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

a) il soggetto creditore;

b) I'ammontare della spesa,;

c) la ragione della spesa,;

d) il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotazioningliegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assardell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazionbsatitte dai direttori d’area a cui sono state gisate le
risorse finanziarie nel Piano esecutivo di gestione



3. Le determinazioni dovranno contenere tutti @nihenti contabili necessari affinché si possadreva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogrss® nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorentegsi non appena sottoscritti al servizio finarzia
diventano esecutivi dopo l'apposizione del vistoegjolaritd contabile attestante la copertura firema da
parte del responsabile del servizio finanziario.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntagmado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assunti uwecressivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E fatto comunque obbligo di indicaedle deliberazioni da cui derivino impegni di spes
specifica allocazione contabile delle risorse fmarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi dendiali, assistenziali e assicurativi, canonielliy rate di
ammortamento prestiti e quelle dovute nell'esarciai base a contratti assunti in esercizi precéderat
disposizioni di legge entrate in vigore nei medeésisercizi, vengono impegnate con l'approvaziore de
bilancio e successive variazioni. All'impegno dies@ provvede d'ufficio il responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo plarte del competente responsabile del procedimdinto
spesa.

Articolo 38
Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corépitale si considera validamente assunto nel bidadc
previsione con il perfezionamento, entro il termatel'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarte e i
terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swggnziamenti di bilancio e se I'obbligazione wibile e
non pagata entro il termine dell'esercizio, detaentd formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblictia gara e stata formalmente indetta entro il 3kmbre
concorrono alla determinazione del fondo plurieenéhcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiella
gara entro I'anno successivo le economie di bitanonfluiscono nell'avanzo di amministrazione viatm
per la riprogrammazione dell'intervento in c/cdpite il fondo pluriennale vincolato e ridotto dirpa
importo.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depettivi stanziamenti di competenza del bilandio
previsione, con imputazione agli esercizi in cublibligazioni passive sono esigibili. Non possorseee
assunte obbligazioni che danno luogo ad impegspeésa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, anmmehe non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali o siano necessarie per garantire léiwoita dei servizi connessi con le funzioni fondartali,
fatta salva la costante verifica del mantenimertglicequilibri di bilancio, anche con riferimentglia
esercizi successivi al primo;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, axmeelle spese derivanti da contratti di sommia@tne, di
locazione, relative a prestazioni periodiche o icamttive di servizi di cui all'articolo 1677 deldioe civile,
delle spese correnti correlate a finanziamenti gutati e delle rate di ammortamento dei prestiitjusa la
quota capitale.” In tali casi, I'elenco dei relafivovvedimenti di spesa assunti nell'esercizi@msérmesso, per
conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardémpartite di giro e i rimborsi delle anticipaziatii
tesoreria sono assunte esclusivamente in relaaitmesigenze della gestione.

Articolo 39
Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servizigono prenotare impegni relativi a procedure @ dii
espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere richietal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato g¢ermnte l'individuazione dell'ufficio di provenienz

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatalel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdella richiesta di prenotazione, I'ammontare de#ssa e
gli estremi dell'imputazione che puo avvenire andhe esercizi successivi compresi nel bilancio di
previsione.



4. Sulla proposta di prenotazione dellimpegnojinpreventiva, é rilasciato il parere di regokaGbntabile
e l'attestazione di copertura finanziaria ai sdhkgge e secondo le norme del presente regolamnent

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coeqguer i quali entro il termine dell'esercizio norstata
assunta dall'ente I'obbligazione di spesa versazi lecadono e costituiscono economia della pomesdi
bilancio alla quale erano riferiti, concorrrendtaaleterminazione del risultato contabile di amstiizione.
In questo caso é fatto divieto di ordinare spederaitori qualora I'obbligazione giuridica sia fezionata
oltre il termine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, Uk gara é
stata formalmente indetta, concorrono alla deteamiome del fondo pluriennale vincolato. In assetdiza
aggiudicazione definitiva della gara entro I'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono'aetinzo
di amministrazione vincolato per la riprogrammagiatell'intervento in c/capitale e il fondo plurietm e
ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su iesta dei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dellimpegno orso di
formazione, sia ai fini di controllare il procesewmativo dell'obbligazione di spesa da concludergio il
termine dell'esercizio.

Articolo 40
Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite agriomon
esattamente determinabili al momento dell'impegieypono essere impegnate nel loro ammontare presunto
con i relativi atti di affidamento e devono esgerecedute dalla quantificazione degli oneri o tar# carico
dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttorganizzative di acquisire e segnalare al senfin@nziario
entro il termine di assestamento del bilancio, tdandelle spese e competenze maturate o maturabili
nell'esercizio al fine di adeguare i relativi impedi spesa.

Articolo 41
Liguidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fagzessiva all'impegno e consiste nella determonazisulla
scorta dei documenti e dei titoli comprovanti Hittio acquisito dal creditore, della somma certm@da da
pagare nei limiti del relativo impegno definitivegolarmente assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemgi fsi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamenda parte del responsabile del servizio proponente,
che la fornitura, il lavoro o la prestazione nolosiano stati eseguiti, ma che siano state riafeele

condizioni contrattuali, i requisiti merceologictipologici concordati.

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaa parte del responsabile del servizio finanziario
che la spesa sia stata preventivamente impegriedasomma da liquidare rientri nei limiti dellpegno e
sia tuttora disponibile, che i conteggi espostngiasatti, che la fattura o altro titolo di speisaregolare dal
punto di vista contabile e fiscale.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottcgenerale del Comune, affluiscono al serviamafziario
che successivamente all'annotazione su appositpogopinformatico, procede allo loro trasmissiode a
servizio che ha dato esecuzione al provwvedimensp&sa per I'emissione dell'atto di liquidazione.

4. Il provvedimento di liquidazione tecnica datatsottoscritto dal responsabile del servizio prembda, con
tutti i relativi documenti giustificativi ed i rifémenti contabili & trasmesso al responsabile éelizio
finanziario che, effettuati i controlli ed i risdonamministrativi, contabili e fiscali appone ilisto di
liquidazione contabile.

Art. 42
Ordinazione



1. L'ordinazione € la fase con la quale viene itigaal Tesoriere l'ordine di pagare al creditoterfo
dovuto, mediante I'emissione del mandato di pagtoneia parte del Responsabile del Servizio Finaiazia
0 suo delegato.

2. Il servizio finanziario dell’Ente emette il maatd di pagamento sulla base degli atti/visti diilitazione e
previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezaontabile e fiscale a corredo degli stessi;

- dell’attestazione dell'assenza di morosita ctwitiive e/o fiscali del creditore da accertare asséell’art.
48-bis del D.P.R. 602/1973 e successive modificazio

- dell’attestazione della regolarita contributi2lRC);

- dell'attestazione dell'assenza di eventuali agsgsipignoramenti, sequestri, atti conservativi coue
denominati, sulla somma oggetto di pagamento;

3. L'ordinazione e effettuata osservando la suamassronologica degli atti/visti di liquidazionalgo casi
di particolare urgenza, di limitata disponibilittcdssa o di esecuzione forzata.

4. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaREdponsabile del Servizio Finanziario che procade
controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 deELULo stesso provvede altresi alla contabilizzagidei
mandati e all'inoltro al tesoriere.

5. L'inoltro al tesoriere avviene con i mezzi pstivdalle disposizioni dalla normativa vigenteT#soriere
estingue i mandati in conformita a quanto stabdita la Convenzione di Tesoreria.

5. Possono essere emessi mandati di pagamenttticoitaputati sulla stessa missione, programmia|di
che dispongono pagamenti ad una pluralita di stigget

6. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessglatiadi pagamento ad esclusione di quelli riguatida
il pagamento delle retribuzioni, dei contributi yidenziali ed assicurativi, delle rate di ammortaitoedi
mutui o di pagamenti indifferibili, il cui ritardpossa cagionare danno all'Ente, aventi scadenzassica a
tale data.

Articolo 43
Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del progedito di effettuazione delle spese che si realizaa
I'estinzione, da parte del tesoriere dell'obbligagiverso il creditore.

2. I mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei credibdaro procuratori, rappresentanti, tutori, curaéat eredi.

Tali pagamenti sono disposti sulla scorta di atthprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegrorsiordinativi da emettersi a carico dei beneficii
titoli stessi 0 del Comune medesimo quale movimeérterno, per ritenute a qualsiasi titolo da eftfatsi sui
pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o pogstédstati ai beneficiari, previa richiesta scriteghl stessi;
in questi casi costituiscono quietanza, rispettiear®, la ricevuta postale del versamento e la aliahione
da apporre sul titolo di spesa, da parte della rEeisg attestante l'avvenuta esecuzione della dizipne di
pagamento indicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assegrcolare non trasferibile da emettersi a favded
richiedente. La dichiarazione di commutazione afgpdal tesoriere, sostituisce la quietanza libeiagto

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idfiper i mandati inestinti al 31 dicembre in assegn
circolare, con tassa e spese a carico del bermddiciaa dichiarazione di commutazione apposta esbtiere
sul titolo di spesa cui va allegata la ricevuta lsamento, sostituisce la quietanza liberatbnmandati
commutati "d'ufficio”, si considerano in ogni cagoli pagati agli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunguenae esclusivamente tramite il tesoriere. E ansmés
pagamento diretto attraverso il servizio di cagsmemale solo per i casi previsti dal relativo tageento.

4. Nei casi espressamente previsti dalla leggeossilple che il tesoriere provveda direttamente al
pagamento di somme prima dell’emissione del mandatparte dell’Ente. In ogni caso, 'Ente emette il
mandato ai fini della regolarizzazione entro 30gidal pagamento.

TITOLO IV - CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI



Articolo 44
Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demanigdagimoniali e questi ultimi in disponibili e inglienibili. |
beni indisponibili sono destinati a servizi pubblic

Si rinvia, per la disciplina specifica, al regolart® per la gestione e valorizzazione del patrimanidel
demanio comunale approvato con delibera di C.66mel 24/09/2013.

Art. 45
Libro degli inventari e classificazione dei beni

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formperiodicamente, alla fine di ogni esercizio fimario, il
“Conto del patrimonio” mediante la rilevazione de8ituazione patrimoniale dell’ente e delle vapazi
verificatesi negli elementi attivi e passivi, siarpeffetto della gestione del bilancio, sia perlsjaai altra
causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patmiali & I'inventario dei beni comunali che, cengendo
la conoscenza quantitativa, qualitativa e del aldei beni stessi, costituisce un idoneo strumeinto
controllo e di gestione del patrimonio comunale.

3. A tale fine, la classificazione dei beni devetidiguere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il compleg® beni, dei diritti e degli obblighi patrimonialell’ente,
esistenti alla chiusura dell’esercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticameid componenti reali e dirette del patrimonio aléusura
della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistertdiffierenziale tra i valori delle attivita e quellielle
passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i ber@omunali sono classificati in relazione ai diffezeti
regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sormssoggettati.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al motoedella loro acquisizione, a cura del responsathdie
servizio di competenza, con attribuzione del vak&eondo i criteri previsti dalle disposizioni egbe.

Art. 46
Beni non inventariabili

Non sono inventariabili, in ragione della naturabédhi di facile consumo o del modico valore, i sagu
beni:

a) i beni di consumo e le materie prime e siméicessari per l'attivita dei servizi o che faccipade di cicli
produlttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili, logorabili ortiaolarmente fragili;

c) i libri, le pubblicazioni di uso corrente, lanclleria e gli stampati degli uffici;

d) gli utensili da lavoro,

e) i beni aventi un costo unitario di acquisto fithiee a Euro 500,00, esclusi quelli contenuti nelle
universalita di beni.

TITOLO IV - RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

Art. 47
Rendiconto contributi straordinari

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit tutto o
in parte, utilizzando contributi straordinari assaty all'ente da amministrazioni pubbliche, devoadigere
il rendiconto annuale di detto utilizzo descriveralache le finalita perseguite, quelle raggiuntechén
guelle altre in via di perseguimento qualora tsittk intervento realizzato in piu esercizi finaanzi



2. Il rendiconto documentato € presentato al sierfizanziario non oltre il 30 gennaio dell'anna@sessivo
a quello cui si riferisce. Il servizio finanziariwontrolla con le sue scritture le indicazioni cdmilfaivi
contenute e rimette il rendiconto al segretaridirdi del suo invio allamministrazione pubblica cha
erogato il contributo entro i 60 giorni dalla chiua dell’'esercizio finanziario.

Art. 48
Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognioaltgente contabile interno o esterno incaricato de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dsi, lokevono rendere il conto della propria gestiengo il
mese di gennaio di ciascun anno sui moduli predatiordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemate allegato al rendiconto dell'ente e indicaguguno il
provvedimento di legittimazione del contabile gkstione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o sooaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito/ygedimento a cura dello stesso responsabilecatai
resi dagli agenti contabili e dei relativi allegatbn le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria daltapetente sezione giurisdizionale della CorteGiwiti ai
sensi dell'art. 233, comma 1 del Tuel.

4. Qualora i conti degli agenti contabili non sigmmche parzialmente, riscontrati o siano individua
responsabilitd degli amministratori, ne viene datéizia agli stessi entro 15 giorni, con invito @endere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto e dititudocumenti allegati. Negli otto giorni succeségyli
amministratori possono presentare per iscrittole tontrodeduzioni.

Art. 49
Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contdlaeropria gestione di cassa, per dare dimostnazie
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiitdrenmodalita previsti dalla normativa.

3.Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriérallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipaddi entrata e per ogni singolo programma di spesa

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in sositne, i
documenti su supporto informatico contenenti glieesi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codi Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatida documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigianente, riscontrato o siano individuate respbiiga
del tesoriere, ne viene data notizia allo stesgooebs giorni, con invito a prendere cognizionelealel
motivazioni nel rendiconto. Negli otto giorni suss#&i il tesoriere pud presentare per iscritto le s
controdeduzioni.

Art. 50
Il rendiconto di gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione fettfiata con il rendiconto, il quale comprendeadhio del
Bilancio, il conto economico e lo stato patrimoaial

2. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestocon la finalita di fornire informazioni sullatiszione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanziarisel'andamento economico dell’'ente

3. Contestualmente al rendiconto, I'Ente approveriticonto consolidato, comprensivo dei risultigli
eventuali organismi strumentali secondo le modaligviste dall'art. 11, commi 8 e 9, D.Lgs. n. 208/, e
successive modificazioni.

Art. 51
Riaccertamento dei residui attivi e passivi



1. Prima dellinserimento nel conto del Bilancioi desidui attivi e passivi I'Ente locale provvede
all'operazione di riaccertamento degli stessi, isteiste nella revisione delle ragioni del mantemtoaen
tutto od in parte dei residui e della corretta itagione in Bilancio, secondo

le modalita di cui all'art. 3, comma 4, D.Lgs. 4812011, e successive modificazioni.

2. Con disposizione formale, i vari direttori d’areeffettuano, entro il termine stabilito con clese del
responsabile del servizio finanziario, la revisiat@le ragioni del mantenimento in tutto o in padis
residui attivi e passivi con I imputazione in Bilzio secondo i principi di competenza finanziatepziata.

Il servizio finanziario provvedera al riaccertanemtrdinario dei residui da approvare con delibieraz
della Giunta comunale previa acquisizione de¢padell’organo di revisione.

Art. 52
Formazione e approvazione del rendiconto

1. La proposta di deliberazione consiliare sul remtto, lo schema del rendiconto e gli allegati g@m
presentati all’organo di revisione che relazionaei successivi 20 giorni.

2. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesstoronsiliare in cui viene esaminato il rendicostmo

posti a disposizione dei consiglieri, presso larSggia Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione sulla gestione di cui all'art. 2&1 Tuel,

3. Il rendiconto & deliberato dall'organo consdiaentro il 30 aprile dell'anno successivo tenuto
motivatamente conto della relazione dell'organcedisione.

4. Al rendiconto sono allegati i documenti previésdl comma 5 dell’art. 227 del TUEL.

Art. 53
Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con l'approvazione del rendiconto, espiirsaldo
contabile di amministrazione ed e pari al fondeaisa aumentato dei residui attivi e diminuitordsidui
passivi e del valore del fondo pluriennale vinaoligtritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deweresapplicato al bilancio di previsione nei modied
termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione é distinto in fotideri, fondi vincolati, fondi destinati agli invésenti e
fondiaccantonati e puo essere applicato al bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 54
Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatbreomici, in particolare sono evidenziati i compaine
positivi e negativi della gestione di competenzanetica dell'esercizio rilevati dalla contabilitoaomico-
patrimoniale e nel rispetto dei principi applicatella contabilita economico-patrimoniale. Il conto
economico rileva il risultato economico dell'eseiai

2. Il conto economico accoglie costi e provengvdti nel corso dell'esercizio nonché scritturéfiedtive

ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schemaidll'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che pdeveno
schema a struttura scalare ed evidenzia, oltresaltato economico finale, anche risultati economic
intermedi e parziali derivanti dalla gestiaf'ente.

Art. 55
Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltdella gestione patrimoniale e la consistenzh de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoricostituito dal complesso dei beni e dei rappputidici,



attivi e passivi, di pertinenza di ciascun entetraMerso la rappresentazione contabile del patiionén
determinata la consistenza netta della dotaziotraxmiale.

2. Lo Stato patrimoniale & predisposto nel rispet&d principi applicati della contabilitd economico
patrimoniale, secondo lo schema di cui all'allegd®del d.lgs. 118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogoegerale
degli inventari

Art. 56

Il Bilancio Consolidato

1. Sulla base di quanto previsto dal “Principio tabile applicato concernente il Bilancio consoladat
Allegato 4/4 al D.Lgs n. 118/2011, l'ente & tenwd approvare il Bilancio consolidato del gruppo
amministrazione pubblica.

2. 1l Bilancio consolidato rileva i risultati cormgdsivi della gestione dell'Ente locale, degli entirganismi
strumentali e delle societa partecipate.

3. Il Bilancio Consolidato € un documento consumtierivante dall’ aggregazione dei bilanci d’esaactei
soggetti rientranti nell'area di consolidamentogypa rettifica ed elisione delle operazioni infragpo. Il
Bilancio consolidato é redatto dalla capogruppopfResenta contabilmente la situazione finanziaria e
patrimoniale ed il risultato economico dell’attvisvolta nell'anno di riferimento dall’Ente capogpo e dai
soggetti rientranti nell'area di consolidamento.

4. Ai sensi dell'art. 152 comma 2 del TUEL tramitéilancio consolidato I'ente assicura la conoszen
consolidata dei risultati globali delle gestioriatere ad enti od organismi costituiti per I'eseiaidi funzioni

e servizi.

Art. 57
Termini per 'approvazione del Bilancio consolidato

1. Entro il 31 agosto di ogni anno con deliberagidin Giunta dell’Ente vengono approvati gli schetal
Bilancio Consolidato riferito al’'anno precedente.

2. Gli schemi di Bilancio Consolidato approvatildabiunta sono trasmessi a cura del Servizio Fiiaginz
al Collegio dei Revisori dei Conti al fine dellaggisposizione della Relazione che sara allegaBalaicio
Consolidato cosi come previsto dall’art. 11-bis@elgs n. 118/2011.

3. Il Collegio dei Revisori predispone la Relazi@ieBilancio Consolidato entro 20 giorni dall'inviella
documentazione da parte del Servizio Finanziario.

4. I Bilancio Consolidato viene approvato dal Gghs dell’'Ente entro il 30 settembre dell’anno sassivo
a quello di riferimento.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 58
Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaigriaffidata, in attuazione della legge e delltusta al
collegio dei revisori o al revisore unico secondarfo disposto dall'art. 234 del T.U.E.L.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione puo avvalersi della collaborazipneviste
dall'art. 239, comma 4 del T.U.E.L. pud eseguipeisoni e controlli impronta la propria attivita aiterio
inderogabile della indipendenza funzionale

Art. 59
Nomina

1. La nomina dei componenti del’Organo di Revisid@ontabile avviene secondo la normativa vigente

2. L'Organo di Revisione Contabile dura in carieaanni a decorrere dalla data di esecutivita didléera
o dalla data di immediata eseguibilitd e i suoi ponenti non possono svolgere l'incarico per pialwk
volte nello stesso Ente.



Art. 60
Funzionamento del Collegio

1. L'esercizio delle funzioni e svolto collegialnkenll singolo componente puo peraltro, in basénadrico
conferito dal Presidente, compiere verifiche e edltriguardanti specifici oggetti e materie péerirne al
collegi.

2. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli inteuwterLe
sedute dell'Organo di Revisione Contabile si tengdirregola presso gli uffici dell’Ente in locationei alle
proprie riunioni ed alla conservazione dei docuinéntnoltre dotato dei mezzi necessari per lo gvoénto
dei propri compiti.

3. La convocazione del collegio e effettuata a dalePresidente.

Le deliberazioni sono prese a maggioranza dei wotiaso di parita prevale il voto del Presidente.

In caso di assenza del Presidente, le sue fungama svolte dal revisore piu anziano di eta.

4. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercil Consiglio dell’Ente nelle funzioni di indirzo e di
controllo, I'Organo di Revisione Contabile esprirpareri preventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

- strumenti di programmazione economico-finanzjaria

- proposta di Bilancio di previsione verifica degtjuilibri e variazioni di Bilancio;

- modalita di gestione dei servizi e proposte dititozione o di partecipazione ad organismi esterni

- proposte di ricorso all'indebitamento;

- proposte di utilizzo di strumenti di finanza ivadiva, nel rispetto della disciplina statale vitggem
materia,;

- proposte di Regolamento di contabilita, econorpativveditorato, patrimonio e di applicazione déiti
locali;

- rendiconto della gestione e bilancio consolidato;

- altre materie previste dalla legge.

5. Il parere dei Revisori non é richiesto per ilipre dal fondo di riserva né per le variazioni ggano
esecutivo di gestione.

6. | Revisori nell'esercizio delle loro funzioni:

- possono accedere agli atti e documenti dell'Entdelle sue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al Segretario &Gale, al Direttore Generale, ove istituito, aigénti o ai
Responsabili di Ufficio e Servizio, notizie riguardi specifici provvedimenti;

- ricevono la convocazione del Consiglio e dellar@ con I'elenco degli oggetti iscritti;

- possono partecipare, quando invitati, alle sedatia Giunta e della Commissione Consiliare Bilanc

- ricevono l'elenco delle deliberazioni adottatbad&iunta e dal Consiglio dell’Ente.

8. La trasmissione della documentazione avverravigertelematica 0 su supporto informatico, salvo
eccezioni.

Art. 61
Cessazione, revoca e sostituzione

1. Il Revisore cessa dall'incarico per:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie da comunicare con preavvi almeno quarantacinque giorni e che non sono
soggette ad accettazione da parte dell'Ente;

¢) impossibilita derivante da qualsivoglia causavalgere l'incarico per un periodo di tempo nomiitfre a

90 giorni. Il revisore interessato dovra comunicemmpestivamente l'impossibilita di svolgere lepp®
funzioni ai restanti componenti il collegio, al Bidente del Consiglio, al Sindaco al Segretariogése e al
Responsabile del Servizio Finanziario dell’Ente.

2. Il singolo Revisore e revocabile solo per inagiemza nell’espletamento delle sue funzioni ed in
particolare per mancata presentazione della reiazio

-alla proposta di deliberazione consiliare del remwto entro il termine di 20 giorni dalla trasniis®e della
stessa proposta;

-alla proposta di deliberazione consiliare di appmione del bilancio consolidato entro il terminie20
giorni dalla trasmissione della stessa proposta;

-per mancata presentazione dei pareri entro i teqpnévisti dal presente regolamento.



3. La revoca dall'ufficio di revisione e dispostancdeliberazione del Consiglio dellEnte. La stessa
procedura e eseguita per la dichiarazione di dezadger incompatibilita. La deliberazione vieneifiuatta
all'interessato entro 5 giorni dalla sua adozione.

4. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#biliti revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvera s
necessario provvedere alla sostituzione per altuses, si procede alla surroga entro i successigi@i
dall'evento.

TITOLO VII - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 62
Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dajgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzioneeatali® dal
competente organo dell'Ente, mediante proceduravanza pubblica secondo la legislazione vigemte i
materia di contratti delle pubbliche amministrakion

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema didesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 72Qi&csssive
modificazioni e integrazioni;

¢) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture oblibge;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamda trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti a\passivi da trasmettere agli organi centraBemsi di
legge;

h) lindicazione delle sanzioni a carico del tem@i per l'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguaragli orari di apertura al pubblico e al numeraimio degli
addetti;

j) la possibilita o0 meno per il tesoriere di acasdt su apposita istanza del creditore, crediti qoioito
certificati dall'ente ai sensi del comma 3-bis'ddiicolo 9 del d.l. 185/2008 e ss.mm..

4. |l tesoriere € agente contabile dell'ente.

5. I rapporti con il tesoriere sono a cura del oes@abile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 63
Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Il tesoriere cura la riscossione delle entratécate negli specifici ordini di riscossione eaetta, anche
senza autorizzazione dell’ente, le somme che i tetendono versare a qualsiasi titolo a favore del
medesimo, rilasciandone ricevuta con indicaziondalisola di salvaguardia dei diritti dell’ente.

2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascig@tgnza numerata in ordine cronologico per esercizi
finanziario. Gli estremi della quietanza sono aatiotlirettamente sulla reversale o su documentazion
meccanografica da consegnare al comune in allegatoprio rendiconto.

Le entrate sono registrate sul giornale di cassaotogico, nel giorno stesso della riscossionéedbriere
trasmette all’'ente il totale delle riscossioni @fiate distinguendo le somme disciplinate dallaresa unica
da quelle in regime extra tesoreria unica.

Trasmette inoltre all’'ente la situazione complegslelle riscossioni cosi formulata:

- somme riscosse senza ordinativo d’incasso, itelissngolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

- ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totaiteeo parzialmente.

3. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra il seigizfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
I'interscambiodei dati e della documentazione relativa alla gestione del servizio.

Articolo 64
Attivita connesse al pagamento delle spese



1. | mandati di pagamento sono estinti in via cada mediante accreditamento sui conti correntchero
postali dei creditori, ovvero mediante gli altri zmedi pagamento disponibili sui circuiti bancarpestali,
secondo la scelta operata dal creditore.

Oltre che con la modalita indicata al comma preotglei mandati di pagamento possono essere estinti
mediante:

- commutazione in assegno circolare non trasferdoifavore del creditore da spedire al richiedergdiante
lettera raccomandata con avviso di ricevimentorespese a carico del destinatario;

- pagamento diretto presso gli sportelli di tesardrcreditori devono, alla presenza di chi li pagtendere la
guietanza sui titoli di spesa, apponendovi il Inoone e cognome.

Resta in ogni caso fermo quanto previsto dall’alti@ della legge 13 agosto 2010, n. 136.

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quistan sensi dell’art. 218 del TUEL.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casswlbgico nel giorno stesso del pagamento.

Il tesoriere trasmette all’ente il totale dei pagamn effettuati distinguendo le somme disciplindigla
tesoreria unica da quelle in regime extra tesoreriea.

Il tesoriere trasmette inoltre all'ente la situa@acomplessiva dei pagamenti cosi formulata:

- somme pagate a fronte di carte contabili, inéicsingolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

- mandati non ancora eseguiti, totalmente o paneate.

Le informazioni di cui ai commi precedenti possassere fornite dal tesoriere con metodologie ercrit
informatici, con collegamento diretto tra il seigizfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
l'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandstiteino emessi entro i limiti dei rispettivi intenti
stanziati in bilancio o dei capitoli per i servp@r conto di terzi.

Il tesoriere provvede all’'estinzione dei mandatipdgamento emessi in conto residui passivi sologhve
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco d@sidui, sottoscritto dal responsabile del senviianziario e
consegnato al tesoriere.

Articolo 65
Gestione della liquidita

di liquidita derivanti dal pagamento delle speseyperazioni finanziarie di reimpiego della liquédiese ad
aumentare la redditivita delle stesse.

Tali operazioni potranno essere effettuate connmeeliari finanziari autorizzati dalla normativa ramle o
comunitaria scelti attraverso procedure ad evidgndablica secondo le vigenti disposizioni e dovi@ann
comunque assicurare la garanzia del capitale investo smobilizzo alle scadenze prestabilite.

Per le operazioni di reimpiego, anche se effetta@eantermediari diversi dal tesoriere dovrannceess
utilizzati appositi conti, depositi e dossier fitimitestati all’ente ed accesi presso il tesorire effettuera le
operazioni su disposizione dell’ente o dell'intediagio finanziario incaricato dall’ente.

Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra essetiizaato temporaneamente in operazioni di reimpieglla
liquidita nelle forme e nei limiti fissati dal prste regolamento.

Articolo 66
Contabilita del servizio di tesoreria

Il tesoriere cura la tenuta di una contabilitd attalevare cronologicamente i movimenti attivi &spivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rendessaga ai fini di una chiara rilevazione contabiédle
operazioni di tesoreria. In particolare il tesagiértenuto ai seguenti adempimenti:

- aggiornamento e conservazione del giornale diagas

- conservazione del verbale delle verifiche di aass

- conservazione delle rilevazioni periodiche diszagreviste dalla legge.

La prova documentale delle riscossioni e dei pagéneéfettuati dovra essere fornita alla fine dedircizio
finanziario. A richiesta del responsabile del saovifinanziario effettuata per casi particolartesoriere
tenuto a fornire la prova documentale in qualsiasnento.



La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondinngncolati e
fondi con vincolo di specifica destinazione, evidiando per questi ultimi la dinamica delle singole
componenti vincolate di cassa.

La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatetle norme di legge sulla tesoreria unica

Articolo 67
Gestione di titoli e valori

Il tesoriere assume con debito di vigilanza, seaggravio di spese a carico dell’ente stesso, ftteo il

rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti pegge:

- titoli e i valori di proprieta dell’ente;

- i titoli e i valori depositati da terzi per caami e per spese contrattuali e d’asta a favoreedéd.

| depositi e i prelievi sono disposti tramite omlini di entrata e di uscita sottoscritti, datatnemerati
emessi:

- dal consegnatario delle azioni, dei titoli e daliori;

- dal responsabile del servizio segreteria e ctihtper i titoli e i valori depositati da terzi.

La restituzione dei depositi cauzionali avvieneostdbpo che si sia esaurito I'obbligo del vincologpa

autorizzazione del responsabile del servizio irssa e del segretario comunale.

Il tesoriere cura con separata contabilita il @agdo scarico dei titoli dell’ente nonché deiliitbepositati da
terzi. Di tali movimenti il tesoriere rilascia riwgta diversa dalle quietanze di tesoreria e tiespamta
contabilita e a fine esercizio presenta apposénad che allega al rendiconto.

Articolo 68
Responsabilita del tesoriere e vigilanza

Il tesoriere € responsabile dei pagamenti effaéttudia base di titoli di spesa che risultino n@mformi alle
disposizioni della legge e del presente regolamenitaoltre responsabile della riscossione delleatate
degli altri adempimenti derivanti dall'assunzioret gervizio.

Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedurdeupier il
buon esito delle operazioni di riscossione e diapagnto; cura in particolare che le regolarizzazai
pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'simine dei mandati e degli ordinativi siano perfeate nel
termine massimo di quindici giorni e comunque eilttermine dell’esercizio finanziario.

Il servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche vehnié in ordine
agli adempimenti di cui alla legge e al preseng®la@mento.

TITOLO VII - INDEBITAMENTO

Articolo 69
Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofemziare spese di investimento con le modalitdiraiti

di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal Principiontabile di cui allAllegato 4/2 al D.Lgs. n. 11821, il
ricorso all'indebitamento avviene quando non sissiiale I'utilizzo di entrate correnti, entrate iganti da
alienazioni di beni patrimoniali e da trasferimeatitcapitale o di quote di avanzo di amministragzion

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutules prestiti obbligazionari non supera la previeibita
utile dell'investimento

TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Articolo 70
Rinvio ad altre disposizioni



L'attivita amministrativo-contabile, per quanto nprevisto dal presente regolamento, si svolge inpétto
delle vigenti disposizioni di legge, dei principererali di contabilita pubblica e delle norme dtaie e
regolamentari.

Articolo 71
Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore dalla datsecutivita della deliberazione di approvazione.

Articolo 72
Abrogazione di norme

Con l'entrata in vigore del presente regolamentoosabrogate le norme previste dal regolamento di
contabilitd approvato dal Consiglio Comunale colibéeazione n. 5 del 23 gennaio 2014.
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